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1. O01mme MoJ10KeHUs

1.1. ByxranTepus siBIsS€TCS CAMOCTOATEIbHBIM CTPYKTYpHBIM nofpasaeinenuem HOY BO
Cankr-IleTepOyprckuiit ”HCTUTYT SKOHOMUKH | yIipaBieHus (nanee - MTHCTUTYT).

1.2. Byxranrepus hopMuUpyeTcst U TUKBUAUPYETCS MPUKA30M PEKTOPA HHCTUTYTA.

1.3. ByxranTtepuio BO3IJIaBisieT TJIaBHbII OyXranTep, KOTOPbIl Ha3HAYaeTCs PeKTOPOM U
MOAYUHSIETCS] HEMOCPEJCTBEHHO PEKTOPY UHCTUTYTA.

1.4. PabotHuku byxrantepuu npuHUMaroTcs Ha pabOTy U MEPEBOJATCS Ha JIOJKHOCTHU B
OyXrajaTepuu peKTOPOM MHCTUTYTA IO MPEICTaBICHUIO TIIaBHOTO OyXranTepa.

1.5. Byxrantepusi B cBOeH JeATEIbHOCTH PYKOBOJICTBYETCS:

- YcraBowm;

- HactosawuM [lonoxenuewm;

- 3aKOHOJATEeNLCTBOM Poccuiickoit denepaiinu o OyXraaTepckoM ydeTe,

- HOpMaMu (PMHAHCOBOTO U HAJIOIOBOT'O 3aKOHOAaTenbcTBa Poccuiickoit denepanuuy;

- HOPMATUBHBIMH W METOJMYECKUMH JTOKYMEHTAMU [0 BOMpPOCaM OpTraHH3aluu
OyXralTepcKOro y4eTa U COCTaBICHHS OTYETHOCTH, XO35iCTBEHHO-(DMHAHCOBOU AESITETbHOCTH
Opranuzanuu;

- MOJIOKCHUSIMU M MHCTPYKLHUSAMHU 10 OPTaHU3alUU OyXTanTepCcKOro yuera, mpaBUjlaMH
€ro BEJICHUS;

- IpoduIieM, CrenruaIn3airueil U CTPYKTypOld HHCTUTYTA, CTPaTerHeld M MepCreKTHBAMHU
€€ pa3BUTHUS;

- [I0JIOKEHUSIMM HAJIOTOBOI'0, CTATUCTUYECKOIO U YIIPaBICHYECKOI0 yUETa;

- IpaBUJIaMU OCYIIeCTBIEHUs (hOpM U TopsiAKa GUHAHCOBBIX PACUETOB;

- YCIIOBUSIMHU HAJIOTOOOJIOKEHUS IOPUIANICCKUX U (PU3HUSCKUX JIUIL;

- IpaBujIaMu MIPOBEICHUS WHBEHTapu3aIui JIEHEXKHBIX CpenCTB u
TOBAapHO-MAaTEpUATBHBIX I[IEHHOCTEH, pacuera ¢ JeOMTOpaMU U KPEIUTOPAMH, MPOBEIACHUS
MIPOBEPOK U IOKYMEHTAIbHBIX PEBU3HIL;

- IOPSJIKOM U CPOKaMU COCTaBJICHUSI OyXTaNTepCKUX OalaHCOB U OTUYETHOCTH;

- COBpPEMEHHBIMU CIPABOYHBIMH UM WH(MOPMAIMOHHBIMU CUCTeMaMH B  cdepe
OyXrajTepcKoro y4yera v yrnpapieHUs] (UHAHCAMU;

- METOJIaMH aHalln3a (PUHAHCOBO-XO03SHUCTBEHHOMN AeSITEIbHOCTH HHCTUTYTA;

- MpaBWJIaMU XPaHEHUsI OyXTalTEPCKUX JOKYMEHTOB U 3allUTHl HH()OPMAIUH;

- OCHOBaMU TPYyAOBOro 3akoHojarenbeTBa Poceniickoit denepanuu;

- [IpaBrsiaMu BHYTPEHHETO TPYIOBOTO PACHOPsIKa, YTBEPKJACHHBIMA B HHCTHTYTE;

- WHBIMM HOPMATUBHO-TIPABOBBIMM  aKTaMH, PETrYJIUPYIOIIMMH OTHOIIEHUS B
YCTaHOBJICHHOM cdepe.

2. 3agauu bByxraarepun

2.1. Opranuzamusi OyXTaJTEPCKOTO ydeTa XO03iCTBEHHO-(PMHAHCOBOM EATEIHbHOCTH
WHCTUTYTA.

2.2. IlpenoTBpailleHUE OTPHULATEIbHBIX PE3YJIbTATOB XO3AWCTBEHHOW JIE€SITEIBHOCTH
WHCTUTYTa W BBHISBJICHHE BHYTPUXO3SICTBEHHBIX PE3EpPBOB obOecriedeHusl ee (UHAHCOBOM
YCTOHYUBOCTH.

3. ®ynkuuu byxraiarepun

3.1. CocraBinenue (opopmiieHNE) TEPBUYHBIX YUETHBIX JOKYMEHTOB.

3.2. IlpueM mNEpBUYHBIX YYETHBIX JOKYMEHTOB O (aKTax XO3SHCTBEHHOW KHU3HU
SKOHOMHUYECKOTO CYOBEKTa.

3.3. BoisBiaeHue ciay4aeB HapylIeHHs OTBETCTBEHHbIMHM JIMIAMH  Tpaduxa



JOKYMEHTO000pOTa M TMOpAAKa MPEACTaBICHUS B OyXTaJTEpPCKyl0 CIIYKOY MEpBUYHBIX
YYETHBIX JOKYMEHTOB U HH(POPMUPOBAHUE 00 3TOM PYKOBOAMUTEIS OyXTaaTEPCKOH CITy>KOBI.

3.4. IlpoBepka MEPBUYHBIX YYETHBIX IOKYMEHTOB B OTHOLICHHH (DOPMBI, IMOTHOTHI
odopMmIIeHUSs, PEKBU3UTOB.

3.5. CucreMaTu3anys NEPBUYHBIX YYETHBIX JTOKYMEHTOB TEKYIIETO OTYETHOTO MEPHOAA B
COOTBETCTBUU C YYETHOM MOJUTUKON

3.6. CocraBiieHuE Ha OCHOBE IMEPBUYHBIX YUETHBIX JOKYMEHTOB CBOJHBIX YYETHBIX
JIOKYMEHTOB.

3.7. IloaroToBKa NepBUYHBIX YYETHBIX JOKYMEHTOB JUIs IEpEAayn B apXUB.

3.8. UzroroBieHue KONMil MEpBUYHBIX YYETHBIX JOKYMEHTOB, B TOM YHCIIE B CIy4yae UX
WU3BATHS YIIOJHOMOYEHHBIMH OpraHaMH B COOTBETCTBUHU C 3aKOHOJATEIbCTBOM Poccuiickoin
denepanuu.

3.9. ObGecrnieuenue JaHHBIMU JJIS1 IPOBEICHUS] MHBEHTAPU3ALUU aKTUBOB U 0053aTEIbCTB
HKOHOMMYECKOTO CYOBEKTa B COOTBETCTBUH C YUETHOU MOJUTHKOM YKOHOMUYECKOTO CYObEKTa.

3.10. [lenerkHOe W3MEepeHHUE OOBEKTOB OYXTaJTePCKOTO ydYeTa M OCYIICCTBICHHE
COOTBETCTBYIOIIUX OyXTalTepPCKUX 3aMuCeu.

3.11. Perucrpanmst OaHHBIX, COACPIKALIMXCS B MEPBUYHBIX YUYETHBIX JOKYMEHTaX, B
perucrpax OyXxraiarepckoro y4era.

3.12. CocraBieHHe OTYETHBIX KANbKYIALHNA, KAIbKYISAIUI ce0eCTOMMOCTH MPOIYKIIUU
(pabot, ycnyr), pacnpeneieHue KOCBEHHBIX PacX0JI0B, HAYUCICHUE aMOPTHU3allMd aKTUBOB B
COOTBETCTBHUH C YUETHOU MOJIUTUKON IKOHOMUYECKOTO CyOBEKTA.

3.13. ComnocraBieHue pe3yJabTaTOB HWHBEHTapU3alMM C JAHHBIMH  PEruCcTpOB
OyXrajTepCcKOro y4eTa U COCTaBIIEHUE CIMYUTEIbHBIX BEJOMOCTEH

4. IIpaBa Oyxranrepumn

4.1. TpeGoBaTh OT BCeX CTPYKTYPHBIX MOPA3ACICHUI HHCTUTYTa COOIOICHUS MTOPSIKa
oQopMIIeHNs OTlepalii ¥ PEeICTaBICHHS B yCTAHOBJIEHHbBIE CPOKU HEOOXOAUMBIX JOKYMEHTOB
U CBEJICHUM.

4.2. TpeOGoBaTb OT pPYKOBOAMUTEIEH CTPYKTYpHBIX MOJpPA3AEICHUN HWHCTUTYTa U
OTJENbHBIX CIELUAINCTOB MPHHATUS Mep, HAaNpaBJICHHBIX Ha MOBbIMIEHHE 3(P(PEeKTHUBHOCTH
WCIOJIb30BAaHUS CPEJCTB MHCTUTYTA, 00ECIIEYeHUE COXPAHHOCTU COOCTBEHHOCTH MHCTUTYTA,
obecrieyeHre NpaBUIbHOW OpraHu3aluy OyXTraiTepcKoro yueTra u KOHTPOJIb

4.3. BHOCUTD NpeJI0KEHNS pyKOBOJCTBY HHCTUTYTA O MPUBJIECYEHUN K MaTepUaIbHON U
JUCLUIUIMHAPHOM  OTBETCTBEHHOCTH JIOJDKHOCTHBIX JIMI] KOMIAHMM 10 pe3yJbTaTam
MIPOBEJIEHHBIX MPOBEPOK.

4.5. He npuHUMaTh K UCTIOJHEHUIO U 0(OPMIIEHUIO TOKYMEHTBI IO OllepalusM, KOTOpbIe
IIPOTUBOpEYAT 3aKOHOAATENbCTBY Poccuiickoin @Pexepanm M yCTaHOBIEHHOMY MOPSAKY
IIPUEMKH, XPAHEHUS U PACXOJOBAHMS JEHEKHBIX CPEJICTB, TOBAPHO-MATEPUAIBHBIX U IPYIHX
LIEHHOCTEH, a TaKKke 0€3 COOTBETCTBYIOLIETO PACIOPSKEHUS! PYKOBOJIUTEINS UHCTUTYTA.

4.6. Bectn mepemnucKy IO BONpocaM OyXTalTepcKOro ydera M OTYETHOCTH, a TaKKe
JIpYyTUM BOIIPOCaM, BXOJSIIUM B KOMITeTeHIIMIO byxrantepuu u He TpeOyIOUIMM COTlIacOBaHUs
C PYKOBOJUTEJIEM UHCTUTYTA.

4.7. IlpencraBUTENbCTBOBATh B YCTAHOBICEHHOM IOPSIAKE OT MMEHHM HHCTUTYTa I10
BOIIPOCaM, OTHOCSALIMMCS K KOMIIETEHLMH byxraartepu, BO B3aUMOOTHOLIEHUSX C
HaJOrOBbIMH, (DMHAHCOBBIMU OpraHaMH, OpraHaMu TOCYAapCTBEHHBIX BHEOIOKETHBIX
($oH0B, OaHKaMU, KPETUTHBIMH YUPEXKICHUSIMH, HHBIMH TOCYIapCTBEHHBIMHU OPTaHU3AIMSAMH,
a TaKKe JPYTrMMU KOMIIAHUSMHU, OPTaHU3alMSIMU, YUPEKICHUSIMU.

4.8. JlaBaTh yka3aHMsI CTPYKTYpHBIM mojpazfeneHusM OpraHuzaluy IO BOIPOCAM,
OTHOCSIIIUMCA K KOMIETeHIMH byxrantepuu U BbITeKaromMM U3 (YHKIUN, KOTOpbIE
IepeunciieHsl B HacTosmeM [lonoxennn.



4.9. 3anpammuBaTh OT CTPYKTYpPHBIX MojapasfeneHuid OpraHuzanuu MaTepuansl U
uHpopmMalnio, HeoOXoaUMbIe IS AesTeabHOoCTH byxranrepun.

4.10. JlaBaTh pa3bsCHEHUS U PEKOMEHAAIIMU IO BOIIPOCAM, BXOASIIMM B KOMIIETEHIIUIO
Bbyxrantepunu.

4.11. 3HaKOMHUTBCS C MPOEKTaMM PEIICHUM pyKoBOjJcTBa OpraHu3aiuu, Kacarolluxcs
pabotsl byxranarepuu.

4.12. BusupoBaTh JOKYMEHTHI, pa3pabareiBaemblie B Opranuzanu, B Ipenenax
koMmreTeHuu byxranrepuu.

5. BzaumoneicTBue ¢ APYrMMHU CTPYKTYPHBIMH NOAPa3aeJIeHUIMHU

Jns  peanu3zanuu TOCTAaBIEHHBIX 3a7ady W BbINOJHEHUS QyHkumit byxranrepus
B3aUMO/JICICTBYET CO CTPYKTYPHBIMU MOJPA3AECICHUSIMU HHCTUTYTA I10 CIEAYIOLUIUM BOIIPOCaM:

5.1. C pyKOBOAMTENIEM UHCTUTYTA:

5.1.1. Byxranrepus mpeACTaBisieT: MPOEKTHI Padoyero miaHa c4eToB, (OpM MEPBUYHBIX
YUETHBIX JIOKYMEHTOB, NPHUMEHSEMbIX Ui OQOPMIICHHUS XO3SIHCTBEHHBIX OMNEpalui, IO
KOTOPbIM HE MPEAyCMOTPEHbl THUIOBbIE (GOpPMbI, (QOPMBI JOKYMEHTOB BHYTPEHHEH
OyXraiaTepckoil OTYETHOCTH; TOCTOBEPHYIO HH(POPMAIIUIO O NEATEIbHOCTH UHCTUTYTA; TaHHbIE
00 ydere MMYIECTBA, 00A3aTENBCTB U XO3SICTBEHHBIX OINEpalHii, MOCTYMAIONINX OCHOBHBIX
CPEICTB, TOBaPHO-MaTEpUaIbHBIX LICHHOCTEN U IEHEKHBIX CPEJICTB UHCTUTYTA.

5.1.2. Byxranrepusi moxydaer: MOJINUCAHHBIC MPHUKA3bl, PACIOPSHKEHUS, MPOTOKOJBI,
MMChMa M JIPYTHE JTOKYMEHTHI, YTBEPXKJACHHBIC HOPMATHBHBIC M HHCTPYKTHBHBIC JTOKYMECHTHI,
3alaHusl U TOPYYEHHUS, CBSI3aHHBIE C OCYILECTBICHHEM BO3JIOXKEHHBIX Ha byxranrepuro
byHKIUH

5.2. C otzenoM KaapoB MO BOIPOCAM:

- mo1oopa, o0ydeHus nepconana as byxranrepuu;

- TPYAOBOH TUCHUIUIMHBI, TPUMEHEHUS K paOOTHHKAM Mep MOOUIPEHHUs U B3bICKaHMUS,
MIPUBJICYEHUS K MaTepUaIbHON OTBETCTBEHHOCTH;

- MOTHBAIIMH U aTTeCTalluu nepcoHana byxranrepuun

5.3.byxrantepusi mosyyaer: JAaHHbIE O (DPUHAHCOBO-XO3SMCTBEHHOW J1€ATENBHOCTH
MHCTUTYTA U MOJpa3IeTeHU, Ha/lJIeKallle 3aBePEHHbIE KOITUH 3aKIF0UE€HHBIX I0TOBOPOB, HHBIX
JOKYMEHTOB, HH(OpPMAIIMOHHBIE U CIIPABOYHBIE MaTEPUAIbI.

6. OTBEeTCTBEHHOCTDH

6.1. OTBETCTBEHHOCTh 3a HEHaJUIeXkKalllee M HECBOEBPEMEHHOE BBINOJIHEHHE (DYHKIIHI
Byxranrepun HeceT rnaBHbIN Oyxrantep.

6.2. Ha rnaBHOTrO OyXrajirepa Bo3J1araercsi IepcoHajibHasi OTBETCTBEHHOCTh B CIIyYae:

6.2.1. HenpaBuibHOro BelIeHUs OYyXTrajaTepCKOro yuyeTa, CIEACTBUEM 4Yero SBUIKCH
3aIyIIEHHOCTh B OYXTaJITEPCKOM y4eTe U UCKAXKEHUS B OyXTraJaTepcKoi OTYETHOCTH.

6.2.2. IIpuHATHSA K UCIIOJHEHUIO U O(POPMIIEHUIO JOKYMEHTOB I10 OIEpalusM, KOTOpbIe
IIPOTUBOPEYAT YCTAHOBJIEHHOMY MOPSAKY THPUEMKH, OIPHUXOJOBAaHUS, XpPaHEHUs U
pacxoA0BaHus JEHEKHBIX CPEJCTB, TOBAPHO-MAaTepUaIbHBIX U IPYTUX LIEHHOCTEH.

6.2.3. HecBoeBpeMEHHON U HENPABUIILHOW BBIBEPKH ONEPALUNA IO pACUETHOMY M IPYTHUM
cderaM B OaHKaX, pacueTam ¢ AeOUTOpaMu U KpeIuTOpaMHu.

6.2.4. Hapymenus mnopsjaka coucaHuss ¢ OyxraiaTepckux OajaHCOB HeJoCTad,
NeOUTOPCKON 3aJJOJKEHHOCTH U IPYTUX MOTEPh.

6.2.5. CocraBieHHs HETOCTOBEPHOM OyXraJiTepCcKOi OTYETHOCTH 110 BUHE byxranrepuu.

6.2.6. Jlpyrux HapylIeHUN MOJTOKEHUM U MHCTPYKIMI MO0 OpraHu3aluy OyXrajlirepckoro

ydera.



6.3. [I'maBHbIi Oyxrairep HeceT HapaBHE C PYKOBOIUTENIEM OpTraHU3aINH
OTBETCTBEHHOCTb:

6.3.1. 3a  HapylleHue IIpaBuI u MOJIO’KEHUH, perIaMeHTHPYIOIINX
(bMHAHCOBO-XO035HICTBEHHYIO AEATEIHHOCTb.

6.3.2. 3a HapylieHUue CPOKOB MPEICTABICHUS KBAPTaIbHBIX U T'OJOBBIX OYXTalITePCKUX
OTYETOB M 0aJJAHCOB COOTBETCTBYIOLINM OpPraHaM.

6.4. OTBeTCTBEHHOCTh pPaOOTHUKOB byxranTepunm ycTaHaBIMBACTCS JIOJDKHOCTHBIMHU
HMHCTPYKIHSIMHU.
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