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1. O01mme MoJI0KeHU A

1.1. Byxranrepus sBJISICTCSI CAMOCTOSATEIBLHBIM CTPYKTYPHBIM nozpazaeneaneM AHO BO
Cankr-IleTepOyprckuit HHCTUTYT SKOHOMUKH | yIIpaBieHus (nanee - THCTUTYT).

1.2. byxranrepus popMupyeTcs 1 JIUKBUAUPYETCS TPUKA30M PEKTOPA HHCTUTYTA.

1.3. ByxranTtepuio BO3IIaBisieT TJIaBHbII OyXraiarep, KOTOPbI Ha3HAYAETCsS PEKTOPOM U
MOAYUHSIETCS HEMOCPEJCTBEHHO PEKTOPY UHCTUTYTA.

1.4. PaGotauku byxrantepun npuHUMaOTCsS Ha pabOTy U MEPEBOJATCS Ha JTOJKHOCTHU B
OyXrajarepuu peKTopoM MHCTHTYTA IO MPEACTABICHUIO TJIABHOTO OyXrajirepa.

1.5. Byxrantepus B cBoei A€SITEIbHOCTU PYKOBOJCTBYETCS:

- YcraBow;

- HactosawuM llonoxxennem;

- 3aKOHOJATENHLCTBOM Poccuiickoii Deeparii 0 OyXraaTepcKoM yUeTe;

- HopMaMu (PMHAHCOBOT'O ¥ HAJIOTOBOTO 3aKoHoAaTenbcTBa Poccuiickoit denepanuu;

- HOPMATUBHBIMM M METOJWYECKUMM JOKYMEHTaMHU I10 BONpPOCaM OpraHU3aluu
OyXTaJITepCKOTO y4eTa M COCTABIICHUSI OTYCTHOCTH, XO3HCTBEHHO-(DMHAHCOBOU JACSITEILHOCTH
Opranuzanuu;

- MOJIOKEHUSIMU ¥ MHCTPYKIUSIMHU 10 OpraHU3alMi OyXTraaTepCKOTO ydeTa, MpaBujiaMu
€ro BEJICHUS;

- mpoduieM, cueruantu3aiueil U CTpPYKTypOil HHCTUTYTA, CTpaTerueil U MepCrneKTHBaMu
€€ pa3BUTHUS;

- TMOJIO’KEHUSIMU HAJIOTOBOT'0, CTATUCTUYECKOTO M YIIPABICHYECKOTO yUeTa;

- IpaBWJIaMU OCYIIEeCTBIEHUS (OPM U MOpsiiKa (UHAHCOBBIX PACUETOB;

- YCJIOBUSIMU HAJIOT0OOJI0KEHUS FOPUIMUECKHUX U (PU3HUECKUX JIHLI;

- MpaBUjIaMu MpOBEACHUS WHBEHTapu3alui J€HEKHBIX CpEICTB u
TOBAapHO-MAaTEPUATbHBIX IIEHHOCTEH, pacuera ¢ AeOMTOpaMU U KPEIUTOPAMH, MPOBEIACHUS
MIPOBEPOK U IOKYMEHTAIbHBIX PEBU3HIL;

- IOPSJIKOM M CPOKaMH COCTaBIIEHUSI OyXTralnTepcKux 0aJaHCOB U OTYETHOCTH;

- COBpPEMEHHBIMH CIPAaBOYHBIMH ¥ WHGOPMAIMOHHBIMH CHUCTeMaMH B cdepe
OyXTaJITepCKOro y4eTa U yrnpasieHus: (GMHAHCAMH;

- METOJIaMH aHanu3a GUHAHCOBO-XO3MCTBEHHOM NesTeNbHOCTH HHCTUTYTA;

- MpaBWJIaMU XPAHEHHS OyXTaaTEPCKUX TOKYMEHTOB U 3alTUThI HH()OPMALINH;

- OCHOBaMU TPYJ0OBOro 3akoHoAarenbcTa Poccuiickoit @enepannu;

- [IpaBusiaMu BHYTPEHHETO TPYJAOBOTO PACIIOPSIAKA, YTBEPKIECHHBIMU B MHCTUTYTE;

- WHBIMM HOPMAaTUBHO-TIPABOBBIMU  aKTaMH, pETYJIMPYIOIIMMH  OTHOIIEHUS B
YCTaHOBJICHHOM cepe.

2. 3apauu Byxraarepun

2.1. Opranuzamusi OyXraJTepcKOro ydera XO3siCTBEHHO-()WHAHCOBOW JIEATEIbHOCTH
MHCTUTYTA.

2.2. llpenoTBpalieHue OTPHUIATEIbHBIX pPE3YJIbTAaTOB XO3SHCTBEHHOH JesTeIbHOCTH
MHCTUTYTa U BBISBICHHE BHYTPUXO3SIICTBEHHBIX pE3epBOB obOecriedeHHsl ee (UHAHCOBOM
YCTOMYHUBOCTH.

3. ®ynkuuu byxranrepuun

3.1. Cocrasnenue (opopmiieHHE) TEPBUUHBIX YUETHBIX JOKYMEHTOB.

3.2. TlpueM mepBUYHBIX YYETHBIX ITOKYMEHTOB O (DaKTax XO3SHMCTBEHHOW KH3HU
HKOHOMHYECKOTO CyOBEKTa.

3.3. BeiiBieHume cioy4aeB  HapyImIeHWs]  OTBETCTBEHHBIMH  JIMIAMH  Tpaduka



JOKYMEHTOO0OpOTa M TIOpsAJKa TPEACTABICHHUS B OYXTaJITEPCKYIO CIYKOy TEPBUYHBIX
YYETHBIX JOKYMEHTOB U HH(POPMUPOBAHUE 00 3TOM PYKOBOAMUTEIS OyXTaaTEPCKOU CITy>KOBI.

3.4. TlpoBepka TEPBUYHBIX YYETHBIX JTOKYMEHTOB B OTHOIICHWUU (OPMBI, TOTHOTHI
odopMmIIeHUSs, PEKBU3UTOB.

3.5. Cucremaru3anusi IEPBUYHBIX YUYETHBIX JTOKYMEHTOB TEKYIIIEr0 OTYETHOTO MEPHO/Ia B
COOTBETCTBUU C YYETHOM MOJUTUKON

3.6. CocraBiieHHEe Ha OCHOBE TEPBHYHBIX YYETHBIX JOKYMEHTOB CBOJHBIX YYETHBIX
JOKYMEHTOB.

3.7. TloaroToBKa MEPBUYHBIX YUETHBIX JOKYMEHTOB JUISI IEPEIadil B apXUB.

3.8. UsroToBneHue KOMui MepBUYHBIX YUETHBIX TOKYMEHTOB, B TOM YHCIIE B CIy4ae UX
WU3BATHS YIIOJHOMOYEHHBIMH OpraHaMH B COOTBETCTBUHU C 3aKOHOJATEIbCTBOM Poccuiickoi
denepanu.

3.9. ObGecrieuenne JaHHBIMU VIS IPOBEJICHNS HHBEHTAPH3AIMH aKTUBOB U 0053aTENbCTB
SKOHOMMYECKOTO CyOBEKTa B COOTBETCTBUU C YUETHOU MOTUTHUKON SKOHOMUYECKOTO CyOBEKTa.

3.10. [enexHoe u3MEpPEHHE OOBEKTOB OYXTadTEpPCKOTO Yy4yeTa M OCYIIECTBIICHUE
COOTBETCTBYIOIIUX OyXTaJITEPCKUX 3aIHCEH.

3.11. Peructpanus JaHHBIX, COAEPKAIIMXCS B TMEPBUYHBIX YYETHBIX TOKYMEHTaX, B
perucrpax Oyxraiarepckoro y4era.

3.12. CocraBneHue OTUETHBIX KANbKYISLHHA, KATbKYISIUNA ce0ECTOMMOCTU MPOIYKIIUU
(pabot, ycnyr), pacnpeneneHue KOCBEHHBIX PacXo/I0B, HAYUCICHUE aMOPTHU3allMi aKTUBOB B
COOTBETCTBHUH C YUETHOU MOJIUTUKON IKOHOMUYECKOTO CyOBEKTA.

3.13. ComnocraBineHue pe3yJbTaTOB HMHBCHTAPU3AIMU C JaHHBIMH  PETHUCTPOB
OyXraiTepCcKOro y4eTa U COCTaBIICHUE CIIMYUTEIbHBIX BEJOMOCTEH

4. IIpaBa Oyxrajarepun

4.1. TpebGoBaTh OT BCEX CTPYKTYPHBIX IOJIpa3eIeHUIl HHCTUTYTa COOIIOACHMS IOpsIKa
oopmieHus onepanuii ¥ MpeaCTaBIeHHs B YCTaHOBJIEHHbIE CPOKH HEOOXOMMBIX TOKYMEHTOB
U CBEJICHUM.

4.2. TpebGoBaTb OT pPYKOBOJUTENECH CTPYKTYpHBIX MOJpPA3/ENEeHUNl HWHCTUTYTa U
OTJENbHBIX CIELMATUCTOB NMPUHATUS MEp, HANpaBICHHBIX Ha MOBBILIEHHE 3(PPEKTUBHOCTH
UCIOJIb30BAHUS CPEJICTB MHCTUTYTA, 00ECIeUeHUEe COXPAHHOCTH COOCTBEHHOCTH MHCTHUTYTA,
o0ecrnieyeHre IPaBUIIbHON OpraHu3aluy OyXraJiTepcKoro y4era u KOHTpOJIb

4.3. BHOCUTb NpeaokKeHns: pyKOBOJCTBY MHCTUTYTA O NMPHUBJICUEHUH K MaTepHaATIbHON U
JUCHUIUIMHAPHON  OTBETCTBEHHOCTH JIOJDKHOCTHBIX JIMI] KOMIAHMM 10 pe3yiabTaTam
IIPOBEJICHHBIX IIPOBEPOK.

4.5. He npuHUMAaTh K UCTIIOJIHEHUIO U 0()OPMIICHHUIO JOKYMEHTBI IO ONEPALIUSIM, KOTOpBIE
IIPOTUBOpPEYAT 3aKOHOAATENbCTBY Poccuiickoi dDenepanvu M YCTaHOBIEHHOMY IOPSIKY
MIPUEMKH, XPAaHEHUS U PACXOJOBaHUs JIEHEKHBIX CPE/ICTB, TOBAPHO-MATEPUAIBHBIX U JAPYTUX
LIEHHOCTEM, a TakXke 0€3 COOTBETCTBYIOIIETO PACIIOPSKEHUSI PYKOBOJUTENSI MHCTUTYTA.

4.6. Bectu mepenucky Mo BOINpocaM OyXraJITepCKOTO ydyeTa M OTYETHOCTH, a TaKxkKe
JPYTUM BOIIPOCAaM, BXOJSIIIMM B KOMIIETEHIMIO byxrantepuu u He TpeOyIOLM COrjacoBaHUs
C PYKOBOJUTEJIEM HHCTUTYTA.

4.7. TlpencTaBUTENLCTBOBATh B YCTAHOBJICHHOM IOPSAJKE OT MMEHUM HWHCTUTYTA IO
BOIIPOCaM, OTHOCAIIUMCS K KOMIETeHIUMH byxranrepuu, BO B3aUMOOTHOILEHUSX C
HAJIOTOBBIMH, (DMHAHCOBBIMM OpraHaMH, OpraHaMHM TOCYIAapCTBEHHBIX BHEOIPKETHBIX
¢boH10B, OaHKaMU, KPEIUTHBIMU YUPEKICHUSIMHU, HHBIMH OCY1apCTBEHHBIMU OPTaHU3ALMSIMH,
a TaKKe JPYTMMH KOMIIAHUSIMHU, OPTaHU3ALMSIMU, YUPEKICHUAMU.

4.8. JlaBaTh yKa3aHWs CTPYKTYPHBIM TozpasfeneHusiM OpraHu3anuy IO BOIMPOCaM,
OTHOCALIMMCA K KOMIIETEHUMH byxrantepum u BBITEKAIOMUM M3 (YHKIHUHA, KOTOpBIE
nepeyuciensl B HacTosmeM [lonoxenun.



4.9. 3ampammBaTh OT CTPYKTYPHBIX TojapasaeiieHuid OpraHu3aiuu MaTepuaibl U
nH(pOpMaIHIO, HEOOXOIUMBIE IS JesITeIbHOCTH byxrantepuu.

4.10. [1aBath pa3bsACHEHHS U PEKOMEHIAIMU IO BOIIPOCAM, BXOISIIUM B KOMIIETCHIINIO
Byxranrepuu.

4.11. 3HaKOMHUTBCSI C IPOEKTaMHU pEUIeHUH pykoBojacTBa OpraHu3anuy, Kacarouiuxcs
pabotsl byxranrepuu.

4.12. BusupoBaThb JOKYMEHTHI, pa3pabarbiBaemble B OpraHuszanuu, B Mpesenax
KomnereHMK byxrantepumn.

5. B3aumopaeiicTBHe ¢ JPYrHMHU CTPYKTYPHBIMH NOAPa3IeIeHUsIMU

Jis  peanu3anu  MOCTAaBICHHBIX 3a7ad W BhIMOMHEHUS (yHKwid byxrantepus
B3aMMOJICHCTBYET CO CTPYKTYPHBIMH MOIPa3eICHUSIMUA HHCTUTYTA 1O CJISAYIOIINM BOIIPOCaM:

5.1. C pykoBoauTEIEM HHCTUTYTA:

5.1.1. byxranTepus npeacTaBiseT: TPOEKThl pabovero 1miaHa c4eToB, GOpM MEePBUYHBIX
VYETHBIX JOKYMEHTOB, MPHUMEHSIEMBIX JUIsi OQOPMIICHHS XO3SHCTBEHHBIX OIEPAlHA, TI0
KOTOPBIM HE TMPEIyCMOTPEHBI THIIOBbIC (OpMBI, (OPMBI JTOKYMEHTOB BHYTPEHHEH
OyXrajaTepcKoi OTYCTHOCTH; IOCTOBEPHYIO MH(DOPMAIIHIO O ICATeIHHOCTH HHCTHTYTA; TaHHBIC
00 y4yere MMyIIecTBa, 0053aTEIbCTB U XO3IUCTBCHHBIX ONEpaluid, MOCTYNAOIINX OCHOBHBIX
CPEICTB, TOBAPHO-MATePUATHHBIX IICHHOCTEH U JCHEKHBIX CPEJCTB MHCTHTYTA.

5.1.2. Byxranrepusi TOJy4aeT: IMOAIMUCAHHBIC MPHUKA3bl, PACIIOPSKEHHS, MPOTOKOJIbI,
MMChMa M JIPYTHE JOKYMEHTHI, YTBEPKICHHBIC HOPMATHBHBIC M HHCTPYKTHBHBIC JIOKYMCHTHI,
3aJJaHUsT W TIOPYYCHHsI, CBS3aHHBIC C OCYIICCTBICHHEM BO3JIOKEHHBIX Ha byxrantepuio
byHKIHN

5.2. C oT/1es1oM KaapoB 10 BOIPOCaM:

- moi0opa, o0y4eHwus mepconana Juis byxranrepuu;

- TPYJIOBOHM IMCUHUIUIMHBI, IPUMEHEHHSI K paOOTHUKAM Mep TOOIIPECHUS U B3bICKAHUS,
MIPUBJICUYCHUS K MaTEPUATBHON OTBETCTBEHHOCTH;

- MOTHBAIIMH U aTTECTAIlUU TIepcoHana byxranrepun

5.3.ByxranTepusi mosydaer: JaHHBIE O (DUHAHCOBO-XO3SHUCTBEHHOW JIEATEIHOCTH
MHCTUTYTA U NIOApa3JIeICHUN, HalJIeXKallle 3aBEPEHHBIEC KOITUHU 3aKJIFOYEHHBIX JI0NOBOPOB, NHBIX
JIOKYMEHTOB, UH(OPMAIIMOHHBIE U CIIPABOYHBIE MaTEpHAIIbI.

6. OTBEeTCTBEHHOCTH

6.1. OTBETCTBEHHOCTh 3a HEHAJUIeXkKallee M HECBOCBPEMEHHOE BBIMOJIHEHHE (DYHKITHIA
Byxrantepun HeceT IlIaBHBINA OyXrantep.

6.2. Ha rmaBHOTO OyXTanTepa Bo3jaraercs NepcoHatbHas OTBETCTBEHHOCTD B CIIydae:

6.2.1. HenpaBwibHOro BeJeHHs OyXraJTepCKOro ydera, CJIEICTBHEM YEro SBUJIMCH
3aITyIEHHOCTh B OYXTaJITEPCKOM YUeTe U UCKAKEHUS B OyXTaaTepCcKOl OTYETHOCTH.

6.2.2. [IpuHATHS K WCIIOTHEHUIO U 0()OPMIICHHIO JOKYMEHTOB IO OTEpaIHsiM, KOTOpPbIE
MPOTHBOPEYAT YCTAHOBJIEHHOMY TOPSAIKY TPUEMKH, ONPUXOJOBAHUS, XpaHEHHS W
pacxoI0BaHuUs I€HEKHBIX CPE/ICTB, TOBAPHO-MATEPHUANIBHBIX U JAPYTUX EHHOCTEH.

6.2.3. HecBoeBpeMeHHOI U HETIPAaBUIHLHON BBIBEPKH ONEPAIIHiA IO PACYETHOMY H JPYTUM
cueTaM B OaHKax, pacueTaM ¢ 1eOUTOpaMH U KPeIUTOPaMH.

6.2.4. Hapymenus mopsaka COHcaHUS ¢ OyXTalTepcKux OalaHCOB HeJIOCTad,
1eOUTOPCKOM 3a/I0JKEHHOCTH U IPYTUX MOTEPb.

6.2.5. CocraBneHHs HETOCTOBEPHOW OYXTaJITepPCKOM OTYETHOCTH 110 BUHE byXranTepum.

6.2.6. [Ipyrux HapymeHuil MOJOKEHUH U UHCTPYKIMNA 110 OpraHu3aIiy OyXraaTepcKoro

yuera.



6.3. I'maBHbBIi OyxranTep HECeT HapaBHE C PYKOBOAMUTEIEM  OpTraHU3aINH
OTBETCTBEHHOCTb:

6.3.1. 3a  HapyuieHue TIpaBUII U TIOJIOKCHHUH, PeTJIaMeHTUPYIOLIHX
(UHAHCOBO-X034UCTBEHHYIO 1€ TEIbHOCTb.

6.3.2. 3a HapylIeHHEe CPOKOB MPEACTABICHUS KBAPTAIbHBIX U FOJIOBBIX OyXIaaTepCKUX
OTYETOB U OaIaHCOB COOTBETCTBYIOLIMM OpPIraHaM.

6.4. OTBeTcTBEHHOCTh pPabOTHHMKOB bByxranrepun ycTaHaBIMBAETCS NOHKHOCTHBIMU
HMHCTPYKLMSMHU.
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